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Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d)
Beschreibung

Ausbildungsbeginn ist jeweils der 1. August eines Jahres. Die Ausbildung dauert in
der Regel 3 Jahre, eine Verkürzung der Ausbildungszeit ist möglich. Um einen
ersten Einblick in die Tätigkeiten bei einer mittelständischen
Steuerberatungskanzlei zu erhalten, ist ein vorheriges Praktikum nach
Vereinbarung wünschenswert. Sie werden in einem freundlichen Team gefördert
und gefordert. Sie werden erleben, dass Arbeitserfolge in einem offenen und fairen
Arbeitsklima Spaß machen und einen wertvollen und bereichernden Bestandteil
Ihres Lebens darstellt.

Qualifikationen / Anforderungen

Abitur oder Abschluss der Höheren Handelsschule;
Gute Noten in den Hauptfächern (Mathematik und Deutsch);
Sorgfältige und gewissenhafte Arbeitsweise;
EDV-Kenntnisse in Excel und Word für Windows;
schnelle Auffassungsgabe;
gute Allgemeinbildung und Weiterbildungsbereitschaft;
gutes Gespür für Texte, Zahlen und Daten.
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